REGULAMIN KORZYSTANIA Z DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO

W ZESPOLE SZKOL PONADPODSTAWOWYCH NR 3

IM. ARMII KRAJOWEJ W ZAMOSCIU Z UWZGLEDNIENIEM

NAUKI NA ODLEGLOSC

Podstawa prawna:

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji
przebiegu nauczania, dziatalno$ci wychowawczej 1 opiekunczej oraz rodzajéw tej
dokumentacji (Dz.U. z 2017 r. poz. 1646).

e Ustawa z dnia 24 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych. (Dz. U. z 2018 r poz.
1000).

Statut Technikum nr 3 oraz IV Liceum Ogodlnoksztatcacego w Zamosciu.

Rozdzial I Czes¢ ogolna.

Celem regulaminu jest okreSlenie zasad i mozliwosci korzystania z dziennika
elektronicznego przez pracownikdow szkoly, rodzicow/prawnych opiekundéw oraz
ucznidow w sposob bezpieczny i zapewniajacy ochrone danych osobowych.

. Administrowanie dziennikiem elektronicznym 1 korzystanie z niego odbywa si¢

zgodnie z obowigzujgcymi przepisami 0 ochronie danych osobowych.

W dzienniku elektronicznym umieszcza si¢ w szczegolnosci: oceny biezace, oceny
srodroczne 1 roczne, frekwencje, tematy zajeé, terminy sprawdzianow, uwagi
ucznidéw, zastepstwa.

. Dziennik elektroniczny umozliwia wymian¢ komunikatoéw pomiedzy pracownikami

szkoty a rodzicami/opiekunami prawnymi uczniéw. Rodzice/opiekunowie prawni sa
informowani o przewidywanych ocenach §rodrocznych i1 rocznych poprzez wglad do
zapisow w dzienniku elektronicznym.

Uzytkownicy e-dziennika: upowaznieni pracownicy szkoty, rodzice/prawni
opiekunowie oraz uczniowie zobowigzani sa do stosowania zasad zawartych
w niniejszym regulaminie.

. Korzystanie z dziennika elektronicznego jest bezptatne.

Rozdzial II Konta w dzienniku elektronicznym.

Kazdy uzytkownik posiada wlasne konto w systemie dziennika elektronicznego, za
ktore osobiscie odpowiada.

Uzytkownik w systemie dziennika elektronicznego jest identyfikowany poprzez login
1 hasto.

Hasto na kontach uzytkownikéw musi by¢ okresowo zmieniane. Konstrukcja systemu
wymusza na uzytkowniku okresowg zmiang¢ hasta.



4. Szczegotowe zasady uzytkowania dla poszczegdlnych kont opisane s3 w dzienniku
elektronicznym, w zaktadce POMOC, po zalogowaniu si¢ na swoje konto oraz
W poszczegdlnych rozdziatach tego dokumentu.

5. Uzytkownik jest zobowigzany dba¢ o zasady bezpieczenstwa w postugiwaniu si¢
loginem i haslem do systemu. Nie nalezy udostgpnia¢ swojego loginu i hasta innym
uzytkownikom systemu.

6. W przypadku utraty hasta lub podejrzenia, ze zostato ono odczytane lub wykradzione
przez osobg¢ nieuprawniong, uzytkownik zobowigzany jest do natychmiastowe]
zmiany hasta i poinformowania o tym fakcie Dyrektora Szkoty

W dzienniku elektronicznym funkcjonuja nastepujace grupy kont posiadajace
odpowiadajace im uprawnienia:

GRUPA ] ZAKRES UPRAWNIEN
UZYTKOWNIKOW

Przegladanie wtasnych ocen.
Przegladanie wtasnej frekwenc;ji.

UCZEN Dostep do wiadomosci systemowych.
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Przegladanie ocen i frekwencji ucznia.

Przegladanie nieobecnosci ucznia.

Dostep do wiadomosci systemowych.

Weglad w przewidywane sprawdziany, kartkowki.
Dostep do modutu wysytania i odbierania wiadomosci.

RODZIC/OPIEKUN
PRAWNY
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SEKRETARIAT Pelny dostep do modutu sekretariat.

Zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekcji.

Zarzadzanie frekwencja z prowadzonych lekcji.

Wglad w statystyki uczniow w klasach w ktérych prowadzi
zajecia lekcyjne.

Wpisywanie uczniow.

Dostep do wiadomosci systemowych.

Korespondencja z rodzicami/opiekunami prawnymi.

NAUCZYCIEL

Zarzadzanie frekwencja w klasie, w ktorej nauczyciel jest
wychowawca.

Edycja danych uczniéw w klasie, w ktorej nauczyciel jest
wychowawca.

Wglad w statystyki uczniow w klasach w ktorych prowadzi
zajgcia lekcyjne.

Przegladanie ocen w klasie, w ktérej nauczyciel jest
wychowawca.

Przegladanie frekwencji w klasie, w ktdrej nauczyciel jest
wychowawca.

Dostep do wiadomosci systemowych.

Sporzadzanie wydrukow.

WYCHOWAWCA
KLASY

vV VvV VvV VY V¥V VYV |VVY VVYY




PEDAGOG » Dostep do odczytu modutéw Dziennik i Sekretariat.
PSYCHOLOG » Dostep do wystania i odbierania wiadomo$ci, zastepstw.

DYREKTOR SZKOLY

A\

Dostep do danych znajdujacych si¢ w panelu dyrektorskim.

ADMINISTRATOR
SZKOLY

Pelny dostep do modutu Administracja.

Zarzadzanie wszystkimi danymi szkoty: jednostki, klasy,
nauczyciele, przedmioty, lekcje.

Zarzadzanie lista kont pracownikéw szkoty.

Zarzadzanie planem lekcji szkoty.
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Rozdzial III Pracownicy szkoly

Dyrektor (v-ce dyrektor) szkoty

1. Dyrektor szkoty odpowiada za kontrolowanie poprawno$ci uzupetniania dziennika
elektronicznego.

2. Kontroluje systematyczno$¢, poprawnos¢ 1 rzetelnos¢ dokonywanych wpisow przez
nauczycieli.

3. Deleguje pracownikom dodatkowe uprawnienia do poszczeg6dlnych modutow.

Nauczyciele

1. Kazdy nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za Systematyczne umieszczanie
w dzienniku  elektronicznym:  ocen  biezgcych,  $rodrocznych,  rocznych
i proponowanych, odnotowywanie frekwencji oraz pochwat i uwag dla uczniow
stosownie do zaistniatych sytuacji zgodnie z zasadami 1 terminami ujetymi w Statucie
Szkoty.

2. Kazdy nauczyciel ma obowigzek sprawdzi¢ 1 w razie potrzeby uzupelni¢ wszystkie
braki powstate w dzienniku elektronicznym.

3. Nauczyciel wprowadza do dziennika elektronicznego rozktady materiatu.

4. Nauczyciel ma obowigzek umieszcza¢ w dzienniku elektronicznym informacje
dotyczace planowanych kartkowek, sprawdzianow, prac projektowych itp.

5. Nauczyciel dba, by niejawne dane prezentowane na monitorze komputera nie byty
widoczne dla 0so6b do tego niepowotanych, przede wszystkim uczniow podczas lekcji.

6. Nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za swoje konto i nie ma prawa umozliwiaé
korzystania z zasobow osobom trzecim.

7. Nauczyciel jest zobowigzany do przestrzegania zasad zapewniajacych ochrong
danych osobowych wedtug przepiséw obowiazujacych w szkole.

8. Po zakonczeniu pracy nauczyciel zobowigzany jest do wylogowania si¢ z konta.

9. Nauczyciel ma obowigzek utrzymywania powierzonego sprzetu komputerowego w

nalezytym stanie.

Wychowawcy klas
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Kazdego wychowawce klasy obowigzuja przepisy dotyczace Nauczycieli.

2. Dziennik elektroniczny danej klasy prowadzi wyznaczony przez Dyrektora Szkoty
wychowawca klasy.

3. Wychowawca klasy jest odpowiedzialny za terminowe i poprawne wprowadzenie
danych dotyczacych:

a. ustawien dziennika, m.in.: lista uczniéw, lista przedmiotéw i ich opis, lista
programdw nauczania, nauczycieli uczacych w klasie, przynaleznosci uczniow
do grup;

b. kartoteki ucznia, m.in.. dane osobowe i adresowe ucznia i jego
rodzicow/prawnych opiekundw, telefony, adresy e-mail.

4. Wychowawca na pierwszych zajeciach w swojej klasie zapoznaje uczniow z zasadami
korzystania z dziennika elektronicznego oraz zasadami bezpieczenstwa.

5. Na pierwszym zebraniu z rodzicami wychowawca klasy przekazuje podstawowe
informacje w zakresie korzystania z dziennika elektronicznego.

6. Wychowawca w dzienniku elektronicznym klasy:

a. wpisuje przewidywane §rodroczne i roczne oceny z zachowania na 14 dni
przed zaplanowang radg klasyfikacyjna;

b. wpisuje $rodroczne i roczne oceny z zachowania na 3 dni przed zaplanowang
radg klasyfikacyjna;

c. przed zakonczeniem rocznych zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych sprawdza
poprawnos¢ wszystkich wpiséw w dzienniku elektronicznym, ze szczegdlnym
uwzglednieniem danych potrzebnych do wydruku arkuszy ocen i §wiadectw;

d. dokonuje wydruku arkuszy ocen i $§wiadectw;

e. na biezaco wpisuje kontakty z rodzicami;

f. systematycznie dodaje i uzupetnia informacje o spotkaniach z rodzicami oraz
innych wydarzeniach klasowych;

g. wpisuyje w zakladce Wychowawca ,Zebrania z rodzicami/opiekunami”
frekwencje obecnych na zebraniu rodzicow, datg i tematyke zebrania;

h. przed zebraniem z rodzicami wychowawcy moga drukowaé z systemu
dziennika elektronicznego zestawienia ocen, frekwencji, uwag i potrzebnych
statystyk do wykorzystania w czasie spotkania z rodzicami.

Administrator

1. Do podstawowych obowigzkéw szkolnego administratora dziennika elektronicznego
nalezy wprowadzenie aktualnych danych, niezbednych do funkcjonowania systemu
oraz przeszkolenie nowych pracownikéw szkoty.

2. W razie zaistniatych niejasnosci administrator dziennika elektronicznego ma
obowigzek komunikowania si¢ z nauczycielami lub z przedstawicielem firmy
zarzadzajacej dziennikiem elektronicznym w celu jak najszybszego wyjasnienia
sprawy i poprawy dziatania e-dziennika.

3. Do 30 wrze$nia zapisuje na elektronicznym nos$niku dane z poprzedniego roku
szkolnego 1 przekazuje no$nik dyrektorowi szkoty.

4. Administrator dziennika elektronicznego jest zobowigzany nie udostgpnia¢ nikomu,
zadnych danych konfiguracyjnych, mogacych przyczyni¢ si¢ do obnizenia poziomu
bezpieczenstwa.



Rozdzial IV Inni uzytkownicy dziennika elektronicznego

Rodzice/prawni opiekunowie uczniéw

1.

Kazdy rodzic/opiekun prawny ucznia ma niezalezne konto w systemie dziennika
elektronicznego, zapewniajgce podglad postepow edukacyjnych dziecka, sprawdzanie
frekwencji, realizacji podstawy programowej oraz dajacych mozliwos¢
komunikowania si¢ z nauczycielami w sposdb zapewniajacy ochrong dobr osobistych
innych ucznioéw.

Na poczatku roku szkolnego podczas pierwszego zebrania rodzic/opiekun prawny
podaje wychowawcy swoj adres e-mail, ktoéry bedzie loginem do konta w dzienniku.

3. Istnieje mozliwo$¢ odrebnego dostepu do systemu dla obojga rodzicow/prawnych
opickunéw. Rodzice/prawni opiekunowie moga logowaé si¢ za pomocg rdéznych
adres6w poczty email.

4. Istnieje rowniez mozliwos¢ kontrolowania na jednym koncie przez jednego
rodzica/opiekuna wigcej niz jednego dziecka uczeszczajacego do tej samej szkoty.

5. Jesli wystepuja bledy we wpisach dziennika elektronicznego, rodzic ma obowigzek
powiadomi¢ o tym fakcie wychowawce klasy lub administratora dziennika
elektronicznego.

6. Rodzic/opiekun prawny ma obowigzek zapozna¢ si¢ z zasadami funkcjonowania e-
dziennika.

7. Rodzic/opiekun prawny ma obowigzek zapoznania si¢ z Regulaminem
funkcjonowania  e-dziennika, korzystajac z  materiatbw  informacyjnych
zamieszczonych na stronie internetowej szkoty.

8. Rodzice/opickunowie prawni sg informowani 0 prognozowanych ocenach
sroédrocznych i rocznych poprzez wglad do zapisow w dzienniku elektronicznym.

9. Rodzice/opiekunowie prawni maja obowigzek logowania si¢ przynajmniej raz w
tygodniu do platformy dziennika UONET+.

10. Rodzice/opiekunowie prawni maja obowigzek sprawdzania postepéw w nauce i
frekwencji ucznia poprzez logowanie si¢ do platformy dziennika elektronicznego
przynajmniej raz w tygodniu.

Uczniowie

1. Uczniowie maja konto w systemie dziennika elektronicznego, zapewniajace podglad
swoich postepow edukacyjnych.

2. Adresy e-mail uczniowie podaja wychowawcy klasy na pierwszych zajeciach
Z wychowawca.

3. Rodzic/prawny opiekun odpowiada za konto niepetnoletniego dziecka w dzienniku
elektronicznym.

4. Jesli wystepuja btedy we wpisach dziennika elektronicznego, uczen ma obowigzek

powiadomi¢ o tym fakcie wychowawce.

Uczniowie maja obowigzek codziennego logowania si¢ do platformy dziennika
elektronicznego, ze szczegdlnym uwzglednieniem modutu Wiadomosci oraz Praca
domowej.



Rozdzial V Przekazywanie informacji w dzienniku elektronicznym

Dziennik elektroniczny jest gtownym narzedziem codziennej komunikacji calej
spolecznosci szkolnej 1 podstawowa formg przekazywanie rodzicom/prawnym
opiekunom i uczniom informacji o wynikach nauczania, frekwencji oraz zachowania,
rowniez w czasie ksztatcenia na odleglos¢.

W dzienniku elektronicznym do przekazywania i wymiany informacji shuzy modut
Wiadomosci.

Uzytkownik systemu dziennika elektronicznego, nie udostepnia zasobow dziennika
osobom trzecim, zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych.

Modut Wiadomosci moze stuzy¢ do informowania o naglej niecobecnos$ci ucznia w
szkole, ale usprawiedliwienie tej nieobecno$ci musi nastapi¢ zgodnie z ustalonymi
zasadami zapisanymi w Statucie Szkoty.

Odczytanie wiadomosci w systemie jest rownoznaczne z przyjeciem do wiadomosci
tresci komunikatu 1 uznanie jej za skutecznie dostarczona. System zapisuje przy
wiadomosci odpowiednig adnotacje o czasie jej odczytu.

Rodzice/opiekunowie prawni sg zobowigzani do udzielania odpowiedzi na
wiadomosci, jakie otrzymuja od nauczycieli i innych pracownikow szkoty.
Przekazanie informacji poprzez modut Wiadomos$ci nie moze zastgpi¢ oficjalnych
podan, opinii lub zaswiadczen w formie papierowej, ktorych obieg jest regulowany
odrebnymi przepisami.

Rozdzial VI Postanowienia koncowe

W razie awarii systemu dziennika elektronicznego, komputera lub sieci
informatycznej, nauczyciel ma obowigzek na kazdych prowadzonych przez siebie
zajgciach zanotowa¢ niezbgdne dane, ktore po ustgpieniu awarii niezwlocznie
wprowadzi do dziennika elektronicznego.

Wszystkie poufne dokumenty i materiaty utworzone na podstawie danych z dziennika
elektronicznego, ktore nie beda przechowywane, nalezy zniszczy¢.

W razie odbywania w szkole praktyki przez studenta/studentke wpisy w dzienniku
elektronicznym wykonuje tylko nauczyciel zatrudniony w szkole.

Nie nalezy zostawia¢ komputera bez nadzoru zwtaszcza w sytuacji, gdy nauczyciel
jest zalogowany do dziennika elektronicznego.



