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REGULAMIN KORZYSTANIA Z DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO  

W ZESPOLE SZKÓŁ PONADPODSTAWOWYCH NR 3  

IM. ARMII KRAJOWEJ W ZAMOŚCIU Z UWZGLĘDNIENIEM 

 NAUKI NA ODLEGŁOŚĆ 

 

Podstawa prawna:  

 Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie 

sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoły i placówki dokumentacji 

przebiegu nauczania, działalności wychowawczej i opiekuńczej oraz rodzajów tej 

dokumentacji (Dz.U. z 2017 r. poz. 1646). 

  Ustawa z dnia 24 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych. (Dz. U. z 2018 r poz. 

1000). 

 Statut Technikum nr 3 oraz IV Liceum Ogólnokształcącego w Zamościu. 

 

Rozdział I Część ogólna. 

1. Celem regulaminu jest określenie zasad i możliwości korzystania z dziennika 

elektronicznego przez pracowników szkoły, rodziców/prawnych opiekunów oraz 

uczniów w sposób bezpieczny i zapewniający ochronę danych osobowych. 

2. Administrowanie dziennikiem elektronicznym i korzystanie z niego odbywa się 

zgodnie z obowiązującymi przepisami o ochronie danych osobowych. 

3. W dzienniku elektronicznym umieszcza się w szczególności: oceny bieżące, oceny 

śródroczne i roczne, frekwencję, tematy zajęć, terminy sprawdzianów, uwagi 

uczniów, zastępstwa.  

4. Dziennik elektroniczny umożliwia wymianę komunikatów pomiędzy pracownikami 

szkoły a rodzicami/opiekunami prawnymi uczniów. Rodzice/opiekunowie prawni są 

informowani o przewidywanych ocenach śródrocznych i rocznych poprzez wgląd do 

zapisów w dzienniku elektronicznym. 

5. Użytkownicy e-dziennika: upoważnieni pracownicy szkoły, rodzice/prawni 

opiekunowie oraz uczniowie zobowiązani są do stosowania zasad zawartych 

w niniejszym regulaminie. 

6. Korzystanie z dziennika elektronicznego jest bezpłatne. 

 

 

Rozdział II Konta w dzienniku elektronicznym. 
 

1. Każdy użytkownik posiada własne konto w systemie dziennika elektronicznego, za 

które osobiście odpowiada.  

2. Użytkownik w systemie dziennika elektronicznego jest identyfikowany poprzez login 

i hasło.  

3. Hasło na kontach użytkowników musi być okresowo zmieniane. Konstrukcja systemu 

wymusza na użytkowniku okresową zmianę hasła.  
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4. Szczegółowe zasady użytkowania dla poszczególnych kont opisane są w dzienniku 

elektronicznym, w zakładce POMOC, po zalogowaniu się na swoje konto oraz 

w poszczególnych rozdziałach tego dokumentu. 
5. Użytkownik jest zobowiązany dbać o zasady bezpieczeństwa w posługiwaniu się 

loginem i hasłem do systemu. Nie należy udostępniać swojego loginu i hasła innym 

użytkownikom systemu. 

6. W przypadku utraty hasła lub podejrzenia, że zostało ono odczytane lub wykradzione 

przez osobę nieuprawnioną, użytkownik zobowiązany jest do natychmiastowej 

zmiany hasła i poinformowania o tym fakcie Dyrektora Szkoły 
 

W dzienniku elektronicznym funkcjonują następujące grupy kont posiadające 

odpowiadające im uprawnienia: 

 

GRUPA 

UŻYTKOWNIKÓW 

ZAKRES UPRAWNIEŃ  

UCZEŃ  

 Przeglądanie własnych ocen. 
 Przeglądanie własnej frekwencji. 
 Dostęp do wiadomości systemowych. 

RODZIC/OPIEKUN 

PRAWNY 

 Przeglądanie ocen i frekwencji ucznia. 
 Przeglądanie nieobecności ucznia. 

 Dostęp do wiadomości systemowych. 

 Wgląd w przewidywane sprawdziany, kartkówki. 

 Dostęp do modułu wysyłania i odbierania wiadomości. 
 

SEKRETARIAT  Pełny dostęp do modułu sekretariat. 

NAUCZYCIEL 

 Zarządzanie ocenami z prowadzonych lekcji. 
 Zarządzanie frekwencją z prowadzonych lekcji. 

 Wgląd w statystyki uczniów w klasach w których prowadzi 

zajęcia lekcyjne. 

 Wpisywanie uczniów. 

 Dostęp do wiadomości systemowych. 

 Korespondencja z rodzicami/opiekunami prawnymi. 

WYCHOWAWCA 

KLASY 

 Zarządzanie frekwencją w klasie, w której nauczyciel jest 

wychowawcą. 
 Edycja danych uczniów w klasie, w której nauczyciel jest 

wychowawcą.  

 Wgląd w statystyki uczniów w klasach w których prowadzi 

zajęcia lekcyjne. 
 Przeglądanie ocen w klasie, w której nauczyciel jest 

wychowawcą. 

 Przeglądanie frekwencji w klasie, w której nauczyciel jest 

wychowawcą. 

 Dostęp do wiadomości systemowych. 

 Sporządzanie wydruków. 
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PEDAGOG 

PSYCHOLOG 

 

 Dostęp do odczytu modułów Dziennik i Sekretariat. 
 Dostęp do wysłania i odbierania wiadomości, zastępstw. 

 

DYREKTOR SZKOŁY  Dostęp do danych znajdujących się w panelu dyrektorskim. 

ADMINISTRATOR 

SZKOŁY 

 Pełny dostęp do modułu Administracja. 
 Zarządzanie wszystkimi danymi szkoły: jednostki, klasy, 

nauczyciele, przedmioty, lekcje.  

 Zarządzanie listą kont pracowników szkoły.  

 Zarządzanie planem lekcji szkoły.  
 

 

 

Rozdział III Pracownicy szkoły 
 

Dyrektor (v-ce dyrektor) szkoły 

 

1. Dyrektor szkoły odpowiada za kontrolowanie poprawności uzupełniania dziennika 

elektronicznego.  

2. Kontroluje systematyczność, poprawność i rzetelność dokonywanych wpisów przez 

nauczycieli. 

3. Deleguje pracownikom dodatkowe uprawnienia do poszczególnych modułów. 

 

Nauczyciele 

 

1. Każdy nauczyciel jest osobiście odpowiedzialny za systematyczne umieszczanie 

w dzienniku elektronicznym: ocen bieżących, śródrocznych, rocznych 

i proponowanych, odnotowywanie frekwencji oraz pochwał i uwag dla uczniów 

stosownie do zaistniałych sytuacji zgodnie z zasadami i terminami ujętymi w Statucie 

Szkoły. 
2. Każdy nauczyciel ma obowiązek sprawdzić i w razie potrzeby uzupełnić wszystkie 

braki powstałe w dzienniku elektronicznym. 
3. Nauczyciel wprowadza do dziennika elektronicznego rozkłady materiału. 

4. Nauczyciel ma obowiązek umieszczać w dzienniku elektronicznym informacje 

dotyczące planowanych kartkówek, sprawdzianów, prac projektowych itp. 

5. Nauczyciel dba, by niejawne dane prezentowane na monitorze komputera nie były 

widoczne dla osób do tego niepowołanych, przede wszystkim uczniów podczas lekcji. 

6. Nauczyciel jest osobiście odpowiedzialny za swoje konto i nie ma prawa umożliwiać 

korzystania z zasobów osobom trzecim.  

7. Nauczyciel jest zobowiązany do przestrzegania zasad zapewniających ochronę 

danych osobowych według przepisów obowiązujących w szkole. 

8. Po zakończeniu pracy nauczyciel zobowiązany jest do wylogowania się z konta.  

9.  Nauczyciel ma obowiązek utrzymywania powierzonego sprzętu komputerowego w 

należytym stanie. 

 

 

Wychowawcy klas 
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1. Każdego wychowawcę klasy obowiązują przepisy dotyczące Nauczycieli. 
2. Dziennik elektroniczny danej klasy prowadzi wyznaczony przez Dyrektora Szkoły 

wychowawca klasy. 

3. Wychowawca klasy jest odpowiedzialny za terminowe i poprawne wprowadzenie 

danych dotyczących:  

a. ustawień dziennika, m.in.: lista uczniów, lista przedmiotów i ich opis, lista 

programów nauczania, nauczycieli uczących w klasie, przynależności uczniów 

do grup; 
b. kartoteki ucznia, m.in.: dane osobowe i adresowe ucznia i jego 

rodziców/prawnych opiekunów, telefony, adresy e-mail. 

4. Wychowawca na pierwszych zajęciach w swojej klasie zapoznaje uczniów z zasadami 

korzystania z dziennika elektronicznego oraz zasadami bezpieczeństwa. 
5. Na pierwszym zebraniu z rodzicami wychowawca klasy przekazuje podstawowe 

informacje w zakresie korzystania z dziennika elektronicznego. 

6. Wychowawca w dzienniku elektronicznym klasy: 

a. wpisuje przewidywane śródroczne i roczne oceny z zachowania na 14 dni 

przed zaplanowaną radą klasyfikacyjną; 

b. wpisuje śródroczne i roczne oceny z zachowania na 3 dni przed zaplanowaną 

radą klasyfikacyjną; 

c. przed zakończeniem rocznych zajęć dydaktyczno-wychowawczych sprawdza 

poprawność wszystkich wpisów w dzienniku elektronicznym, ze szczególnym 

uwzględnieniem danych potrzebnych do wydruku arkuszy ocen i świadectw; 

d. dokonuje wydruku arkuszy ocen i świadectw;  

e. na bieżąco wpisuje kontakty z rodzicami; 

f. systematycznie dodaje i uzupełnia informacje o spotkaniach z rodzicami oraz 

innych wydarzeniach klasowych; 

g. wpisuje w zakładce Wychowawca „Zebrania z rodzicami/opiekunami” 

frekwencję obecnych na zebraniu rodziców, datę i tematykę zebrania; 

h. przed zebraniem z rodzicami wychowawcy mogą drukować z systemu 

dziennika elektronicznego zestawienia ocen, frekwencji, uwag i potrzebnych 

statystyk do wykorzystania w czasie spotkania z rodzicami. 

 

Administrator 

 

1. Do podstawowych obowiązków szkolnego administratora dziennika elektronicznego 

należy wprowadzenie aktualnych danych, niezbędnych do funkcjonowania systemu 

oraz przeszkolenie nowych pracowników szkoły. 

2. W razie zaistniałych niejasności administrator dziennika elektronicznego ma 

obowiązek komunikowania się z nauczycielami lub z przedstawicielem firmy 

zarządzającej dziennikiem elektronicznym w celu jak najszybszego wyjaśnienia 

sprawy i poprawy działania e-dziennika. 

3. Do 30 września zapisuje na elektronicznym nośniku dane z poprzedniego roku 

szkolnego i przekazuje nośnik dyrektorowi szkoły. 

4. Administrator dziennika elektronicznego jest zobowiązany nie udostępniać nikomu, 

żadnych danych konfiguracyjnych, mogących przyczynić się do obniżenia poziomu 

bezpieczeństwa. 
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 Rozdział IV Inni użytkownicy dziennika elektronicznego 
 

Rodzice/prawni opiekunowie uczniów 

 

1. Każdy rodzic/opiekun prawny ucznia ma niezależne konto w systemie dziennika 

elektronicznego, zapewniające podgląd postępów edukacyjnych dziecka, sprawdzanie 

frekwencji, realizacji podstawy programowej oraz dających możliwość 

komunikowania się z nauczycielami w sposób zapewniający ochronę dóbr osobistych 

innych uczniów. 

2. Na początku roku szkolnego podczas pierwszego zebrania rodzic/opiekun prawny 

podaje wychowawcy swój adres e-mail, który będzie loginem do konta w dzienniku. 

3. Istnieje możliwość odrębnego dostępu do systemu dla obojga rodziców/prawnych 

opiekunów. Rodzice/prawni opiekunowie mogą logować się za pomocą różnych 

adresów poczty email. 
4. Istnieje również możliwość kontrolowania na jednym koncie przez jednego 

rodzica/opiekuna więcej niż jednego dziecka uczęszczającego do tej samej szkoły. 
5. Jeśli występują błędy we wpisach dziennika elektronicznego, rodzic ma obowiązek 

powiadomić o tym fakcie wychowawcę klasy lub administratora dziennika 

elektronicznego. 

6. Rodzic/opiekun prawny ma obowiązek zapoznać się z zasadami funkcjonowania e-

dziennika. 
7. Rodzic/opiekun prawny ma obowiązek zapoznania się z Regulaminem 

funkcjonowania e-dziennika, korzystając z materiałów informacyjnych 

zamieszczonych na stronie internetowej szkoły.  

8. Rodzice/opiekunowie prawni są informowani o prognozowanych ocenach 

śródrocznych i rocznych poprzez wgląd do zapisów w dzienniku elektronicznym. 
9. Rodzice/opiekunowie prawni mają obowiązek logowania się przynajmniej raz w 

tygodniu do platformy dziennika UONET+. 
10. Rodzice/opiekunowie prawni mają obowiązek sprawdzania postępów w nauce i 

frekwencji ucznia poprzez logowanie się do platformy dziennika elektronicznego 

przynajmniej raz w tygodniu. 

 

Uczniowie 

 

1. Uczniowie mają konto w systemie dziennika elektronicznego, zapewniające podgląd 

swoich postępów edukacyjnych. 
2. Adresy e-mail uczniowie podają wychowawcy klasy na pierwszych zajęciach 

z wychowawcą.  

3. Rodzic/prawny opiekun odpowiada za konto niepełnoletniego dziecka w dzienniku 

elektronicznym. 

4. Jeśli występują błędy we wpisach dziennika elektronicznego, uczeń ma obowiązek 

powiadomić o tym fakcie wychowawcę. 

5. Uczniowie maja obowiązek codziennego logowania się do platformy dziennika 

elektronicznego, ze szczególnym uwzględnieniem modułu Wiadomości oraz Praca 

domowej. 

 

 

 

 



6 

 

 

Rozdział V Przekazywanie informacji w dzienniku elektronicznym 
 

1. Dziennik elektroniczny jest głównym narzędziem codziennej komunikacji całej 

społeczności szkolnej i podstawową formą przekazywanie rodzicom/prawnym 

opiekunom i uczniom informacji o wynikach nauczania, frekwencji oraz zachowania, 

również w czasie kształcenia na odległość. 
2. W dzienniku elektronicznym do przekazywania i wymiany informacji służy moduł 

Wiadomości. 
3. Użytkownik systemu dziennika elektronicznego, nie udostępnia zasobów dziennika 

osobom trzecim, zgodnie z ustawą o ochronie danych osobowych. 
4. Moduł Wiadomości może służyć do informowania o nagłej nieobecności ucznia w 

szkole, ale usprawiedliwienie tej nieobecności musi nastąpić zgodnie z ustalonymi 

zasadami zapisanymi w Statucie Szkoły. 
5. Odczytanie wiadomości w systemie jest równoznaczne z przyjęciem do wiadomości 

treści komunikatu i uznanie jej za skutecznie dostarczoną. System zapisuje przy 

wiadomości odpowiednią adnotację o czasie jej odczytu. 
6. Rodzice/opiekunowie prawni są zobowiązani do udzielania odpowiedzi na 

wiadomości, jakie otrzymują od nauczycieli i innych pracowników szkoły. 

7. Przekazanie informacji poprzez moduł Wiadomości nie może zastąpić oficjalnych 

podań, opinii lub zaświadczeń w formie papierowej, których obieg jest regulowany 

odrębnymi przepisami. 
 

 

Rozdział VI Postanowienia końcowe 
 

1. W razie awarii systemu dziennika elektronicznego, komputera lub sieci 

informatycznej, nauczyciel ma obowiązek na każdych prowadzonych przez siebie 

zajęciach zanotować niezbędne dane, które po ustąpieniu awarii niezwłocznie 

wprowadzi do dziennika elektronicznego. 

2. Wszystkie poufne dokumenty i materiały utworzone na podstawie danych z dziennika 

elektronicznego, które nie będą przechowywane, należy zniszczyć. 

3. W razie odbywania w szkole praktyki przez studenta/studentkę wpisy w dzienniku 

elektronicznym wykonuje tylko nauczyciel zatrudniony w szkole. 

4. Nie należy zostawiać komputera bez nadzoru zwłaszcza w sytuacji, gdy nauczyciel 

jest zalogowany do dziennika elektronicznego. 
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