PROCEDURA DOPUSZCZENIA PROGRAMOW NAUCZANIA,
PODRECZNIKOW, MATERIALOW CWICZENIOWYCH ORAZ
MATERIALOW EDUKACYJNYCH DO UZYTKU SZKOLNEGO

W ZESPOLE SZKOL PONADPODSTAWOWYCH NR 3 w ZAMOSCIU

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$§wiaty (Dz. U. z 2018 r. poz. 1457, 1560, 1669, 2245)
—art. 22a.;

Ustawa z dnia 24 grudnia 2016 r. Przepisy wprowadzajace ustawe — Prawo o§wiatowe (Dz. U. z 2017

r. poz. 60).

Pojecia kluczowe:

a)

b)

d)

Podrecznik - nalezy przez to rozumie¢ podrecznik dopuszczony do uzytku szkolnego (publikacje
papierowg posiadajaca numer zatwierdzenia MEN);

Materiat edukacyjny — materiat zastepujacy lub uzupehiajacy podrecznik, umozliwiajacy realizacje

programu nauczania, majacy posta¢ papierowa lub elektroniczng (materiat edukacyjny nie wymaga
zatwierdzenia przez MEN);

Materiat ¢wiczeniowy — material przeznaczony dla uczniéw stuzacy utrwalaniu przez nich

wiadomosci 1 umiejgtnosci (np. zeszyt cwiczen);

Zespot nauczycieli - 0znacza nauczycieli zatrudnionych w ZSP Nr w Zamosciu, prowadzacych

nauczanie danych zaje¢ edukacyjnych wyszczegdlnionych w podstawie programowe] ksztatcenia
ogolnego lub nauczycieli prowadzacych zajgecia w ramach ksztalcenia zawodowego w danym

zawodzie.

I. Cel procedury

Celem procedury jest dopuszczenie do uzytku szkolnego podrgcznikow i innych materiatéw

dydaktycznych oraz programéw nauczania zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

Il. Zakres procedury

Procedura reguluje zasady postepowania wszystkich zainteresowanych stron (nauczycieli,

dyrektora) w procesie wyboru i dopuszczania podrgcznikdéw i innych materiatdéw dydaktycznych oraz

programéw nauczania do uzytku szkolnego.



I11. Tok postepowania
Program nauczania ogdlnego, program nauczania zawodu dopuszcza do uzytku szkolnego dyrektor,
na wniosek nauczyciela lub nauczycieli po zasiegnieciu opinii rady pedagogiczne;j.
Nauczyciel moze zaproponowaé program nauczania ogolnego, program nauczania zawodu
opracowany samodzielnie lub we wspolpracy z innymi nauczycielami. Nauczyciel moze rowniez
zaproponowa¢ program opracowany przez innego autora (autoréw) lub program opracowany przez
innego autora (autoréw) wraz z dokonanymi zmianami.
Programy nauczania, o ktorych mowa w punktach 1 1 2 moga obejmowac tresci nauczania
wykraczajace poza zakres: tresci nauczania ustalonych dla danych zaje¢ edukacyjnych w podstawie
programowej ksztalcenia ogdlnego albo tre$ci nauczania ustalonych w formie efektow ksztatcenia dla
danego zawodu w podstawie programowej ksztatcenia w zawodzie szkolnictwa branzowego.

Programy nauczania, o ktérych mowa w punktach 1 1 2, powinny by¢ dostosowane do potrzeb i

mozliwos$ci ucznidow, dla ktérych sg przeznaczone.

Nauczyciel lub zesp6t nauczycieli wybierajac lub opracowujac autorski program nauczania

obowigzani sg uwzglednia¢ ponizsze zasady:

1) program nauczania opracowuje si¢ na caly etap edukacyjny;

2) zgodno$¢ programu nauczania z treSciami nauczania zawartymi w podstawie programowej;

3) uwzglednienie w catosci podstaw programowych dla zaje¢ edukacyjnych ksztatcenia ogolnego
oraz ksztalcenia w zawodzie szkolnictwa branzowego;

4) poprawno$¢ programu nauczania pod wzglgdem merytorycznym i dydaktycznym;

5) uwzglednienie w programie:
a) opisu sposobu realizacji celow ksztalcenia i wychowania, z uwzglednieniem mozliwoS$ci

indywidualizacji pracy w zalezno$ci od potrzeb 1 mozliwo$ci uczniéw oraz warunkoéw, w

jakich program bedzie realizowany,
b) opisu zatozonych osiggni¢¢ ucznia,
C) propozycje kryteriow oceny i metod sprawdzania osiggnie¢ ucznia.

Zaproponowany przez nauczyciela lub zespo6l nauczycieli program nauczania ogélnego i program
nauczania zawodu musi uwzglednia¢ warunki dydaktyczne 1 lokalowe szkoty.

Nauczyciele religii wybieraja program nauczania z aktualnej listy programéw opracowanych i
zatwierdzonych przez wlasciwe witadze koscielne. Numer programu zgodny z numerem na li§cie
programo6w do nauki religii zostaje wpisany do Szkolnego Zestawu Programow Nauczania.
Nauczyciel lub zespdt nauczycieli moze zdecydowac o realizacji programu nauczania:

1) z zastosowaniem podrecznika, materiatu edukacyjnego lub materiatu ¢wiczeniowego lub

2) bez zastosowania podrecznika lub materiatow.



9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Program nauczania moze by¢ realizowany réwniez z wykorzystaniem w szczego6lnosci urzadzen,

sprzetu lub oprogramowania, przydatnych do realizacji tego programu, z uwzglednieniem potrzeb

edukacyjnych i mozliwos$ci psychofizycznych uczniow.

Zespot nauczycieli prowadzacych nauczanie danych zaje¢ edukacyjnych przedstawiaja dyrektorowi

szkoty propozycje w formie wniosku (Zatgcznik nr 2):

1) jednego podrecznika do danych zaj¢c¢ edukacyjnych lub materiatu edukacyjnego do danych zajgc
edukacyjnych, dla uczniéw danej klasy

2) materiatow ¢wiczeniowych.

Whniosek nalezy zlozy¢ w sekretariacie szkoty, jednak nie pozniej niz w ostatni wtorek roku szkolnego

poprzedzajgcego rok szkolny, w ktorym nowe podreczniki, materialy edukacyjne oraz materiaty

¢wiczeniowe majq by¢ wprowadzone do uzytku szkolnego.

Zespot nauczycieli, moze przedstawi¢ dyrektorowi szkoly propozycje wigcej niz jednego

podrecznika lub materiatu edukacyjnego:

1) do jezyka obcego nowozytnego w danej klasie, biorgc pod uwage poziomy nauczania j¢zykow
obcych nowozytnych,

2) do danych zaje¢ edukacyjnych w danej klasie bioragc pod uwage zakres ksztalcenia: podstawowy
lub rozszerzony, ustalony w podstawie programowej ksztatcenia ogdlnego,

3) do danych zaj¢¢ edukacyjnych w danej klasie z zakresu ksztalcenia w zawodzie szkolnictwa

branzowego.

Dyrektor szkoty, na podstawie propozycji zespotdéw nauczycieli oraz w przypadku braku
porozumienia w zespole nauczycieli w sprawie przedstawienia propozycji podrecznikow lub
materiatdéw edukacyjnych, ustala po zasiggnigciu opinii rady pedagogicznej i rady rodzicow:

1) zestaw podrgcznikow lub materiatow edukacyjnych obowiazujacy we wszystkich oddziatach
danej klasy przez co najmniej trzy lata szkolne,

2) materialy ¢wiczeniowe obowigzujace w poszczegodlnych oddziatach w danym roku szkolnym.

Dyrektor szkoty, na wniosek zespotu nauczycieli, moze:

1) dokona¢ zmian w zestawie podrgcznikow lub materialow edukacyjnych oraz zmiany materiatow
¢wiczeniowych, jezeli nie ma mozliwosci zakupu danego podrgcznika, materiatu edukacyjnego
lub materiatu ¢wiczeniowego;

2) uzupetni¢ zestaw podrgcznikéw lub materiatow edukacyjnych, a takze materialy ¢wiczeniowe.
Dyrektor szkoty corocznie podaje do publicznej wiadomosci zestaw podrecznikéw lub materialow
edukacyjnych oraz materiaty ¢wiczeniowe obowigzujace w danym roku szkolnym.

Opracowany, wybrany lub zmodyfikowany program nauczania musi spetnia¢ warunki opisane w Art.

22aust. 7 ustawy o systemie oswiaty. W zwigzku z tym przy ocenie opracowanego lub wybranego



16.

17.

18.

programu nauczyciel lub grupa nauczycieli powinna postuzy¢ si¢ ,,Wnioskiem o dopuszczenie
programu nauczania do uzytku szkolnego” (Zalacznik nr 1).

Wnhiosek o dopuszczenie programu nauczania do uzytku szkolnego nauczyciel lub grupa nauczycieli
przedstawia dyrektorowi dla danej klasy raz — na poczatku etapu ksztatcenia. Program dopuszcza si¢
na cykl ksztalcenia.

W kolejnych latach szkolny zestaw programow jest aktualizowany, ale jezeli program nie ulega
zmianie, wniosek nie jest ponawiany.

Wnhiosek, o ktérym mowa w pkt 15 nauczyciel lub zespot nauczycieli przedktada dyrektorowi szkoty
do dnia 12 sierpnia roku poprzedzajacego rok szkolny, w ktérym program nauczania bedzie
realizowany wedtug wzoru (Zatgcznik nr 1).

Dyrektor szkoty dokonuje analizy przedstawionych wnioskéw i w ciggu 3 dni podejmuje nastepujace

mozliwe decyzje:

1) W przypadku stwierdzenia, ze zaproponowany przez nauczyciela lub zespot nauczycieli program
spelnia warunki opisane w art. 22a ustawy, dyrektor przekazuje program do sekretariatu szkoty,
gdzie zostaje on umieszczony w segregatorach: ,,Proponowane programy nauczania ogolnego”,
,Proponowane programy nauczania dla zawodu”. Programy te sa do wgladu dla wszystkich
cztonkoéw Rady Pedagogicznej w celu ostatecznego zaopiniowania.

O swojej decyzji dyrektor informuje zainteresowanego nauczyciela lub zespot nauczycieli ustnie.

2) W przypadku watpliwosci, czy przedstawiony program spetnia warunki opisane w art. 22a ustawy
dyrektor zwraca si¢ o opini¢ o programie do:

* nauczyciela mianowanego lub dyplomowanego, posiadajagcego wyksztatcenie wyzsze 1
kwalifikacje wymagane do prowadzenia zaje¢ edukacyjnych, dla ktorych program jest
przeznaczony, lub

»  konsultanta lub doradcy metodycznego, lub

»  zespolu przedmiotowego w szkole.

- Opinia o programie powinna by¢ wydana w ciggu 5 dni i powinna zawiera¢ w
szczegbdlnosci ocene zgodnosci programu nauczania ogoélnego z podstawg programowa
ksztalcenia ogdlnego 1 programu nauczania dla zawodu z podstawg programowa
ksztalcenia zawodowego oraz dostosowania programu do potrzeb 1 mozliwosci uczniow,
dla ktorych jest przeznaczony,

- Opinia nauczyciela lub zespotu przedmiotowego, o ktérych mowa w pkt. 18 podpunkt 2.
jest sporzadzana nieodptatnie w ramach innych zadan nauczycieli, o ktérych mowa w art.
42. ust.2. ustawy Karta Nauczyciela i wedlug wzoru (Zataczniki nr 3a lub 3b),

- Opinia konsultanta lub doradcy metodycznego jest sporzadzana na zasadach obowigzujacych

w placdéwce, w ktorej zatrudniony jest konsultant lub doradca metodyczny.



W przypadku pozytywnej opinii, dyrektor postepuje jak w pkt. 18. podpunkt 1 ,

W  przypadku opinii negatywnej, dyrektor informuje pisemnie zainteresowanego
nauczyciela o powodach negatywnej opinii i zaleca wybdr innego programu lub dokonanie
zmiany w programie zaopiniowanym negatywnie (w zalezno$ci od tresci opinii) w
terminie do 27 sierpnia,

Powtornie wybrany lub zmodyfikowany program podlega postgpowaniu jak w pkt. 18.

19. Przed sierpniowym posiedzeniem Rady Pedagogicznej wszyscy jej czlonkowie majg mozliwosé

20.

21.

zapoznania si¢ z Proponowanymi programami nauczania ogélnego, Proponowanymi programami

nauczania dla zawodu zgromadzonymi w segregatorach, o ktorych mowa w pkt. 18. podpunkt 1.

Na sierpniowym posiedzeniu Rady Pedagogicznej dyrektor szkoty zasiega opinii rady pedagogicznej

na temat przedstawionych programoéw nauczania ogdélnego, programdéw nauczania dla zawodu.

Wszystkie opinie s3 wyrazane w formie ustnej i protokolowane.

Dyrektor po wystuchaniu wszystkich opinii dopuszcza do uzytku szkolnego wszystkie przedstawione

programy 1 wigcza je do Szkolnego Zestawu Programoéw Nauczania.

IV. Termin obowigzywania procedury

Procedura obowigzuje od dnia 11 czerwca 2019 roku do odwotania.

V. Zalaczniki

Zaktacznik nr 1. Wniosek o dopuszczenie programu nauczania do uzytku szkolnego

Zatacznik nr 2. Wniosek o wlaczenie podrecznikow, materialdéw edukacyjnych, materialow

¢wiczeniowych do uzytku szkolnego

Zalacznik nr 3a. Pozytywna opina zespotu przedmiotowego

Zalacznik nr 3b. Negatywna opina zespotu przedmiotowego



Zalacznik nr 1. Wniosek o dopuszczenie programu nauczania do uzytku szkolnego

Zamos¢é, dnia ...l 20....... r.

Dyrektor
Zespotu Szkot Ponadpodstawowych Nr 3

im. Armii Krajowej w Zamosciu

WNIOSEK
O DOPUSZCZENIE PROGRAMU NAUCZANIA w roku szkolnym ........ccccceuueeee

A. (wypelnia nauczyciel/nauczyciele)

Etap edukacyjny: ponadgimnazjalna*, ponadpodstawowa* (wiasciwe podkreslic),

Typ szkotly: Liceum Ogolnoksztatcace*, Technikum*, Branzowa Szkota I Stopnia*, Branzowa Szkota II Stopnia* (wlasciwe
podkreslié)

Nazwa zaje¢¢ edukacyjnych*, Nazwa zawodu* (wlasciwe podkreslic): .o.ceveveveiiiineneiaiiiiiniieiiiuiiiiiieneiiiinininecacarenens
Zakres ksztatcenia: podstawowy™*, rozszerzony*, nie dotyczy* (wlasciwe podkreslic)

Poziom nauczania jezyka obcego nowozytnego: dla poczatkujacych*, dla kontynuujacych*, nie dotyczy™ (wlasciwe podkreslic)

Na podstawie Art. 22a ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2018 r. poz. 1457, 1560, 1669, 2245),
wnioskuje o dopuszczenie programu nauczania: do ksztalcenia ogoélnego® / do ksztalcenia w zawodzie* (wlasciwe
podkreslic):

(nazwa zajg¢¢ edukacyjnych, nazwa zawodu)

1. Pelna nazwa programu:
2 Autor/autorzy:
3. Jest to program™* (wlasciwe podkreslic):
a) opracowany samodzielnie,
b) opracowany we wspoipracy z innymi nauczycielami,
) opracowany przez innego autora (autorow),
d) opracowany przez innego autora (autorow), wraz z dokonanymi zmianamsi .
4. Dyspozycje do analizy: TAK | NIE

Program nauczania zawiera cato$¢ podstawy programowej ksztatcenia: ogdlnego dla danego etapu edukacyjnego *,
w zawodzie* (wlasciwe podkreslic)

Program jest dostosowany do potrzeb i mozliwos$ci uczniow.

Program jest poprawny pod wzgledem merytorycznym i dydaktycznym, w szczegolnosci uwzglednia aktualny stan
wiedzy naukowej.

Program zawiera treSci nauczania*/efekty ksztatcenia* wykraczajace poza podstawe programows. (wlasciwe

podkreslic)




5. Program przedstawiono do zaopiniowania:

Program uzyskal pozytywna opinig: TAKN

- zespotu przedmiotowego nauczycieli (kserokopia protokofu posiedzenia zespotu w zatgczeniu)

- konsultanta lub doradcy metodycznego (opinia w zalgczeniu)

- specjalistow z zakresu danego zawodu, w szczegolnosci pracodawcow, przedstawicieli
stowarzyszen zawodowych i pracownikéw naukowych (opinia w zalgczeniu)

Program zawiera tresci nauczania*/efekty ksztalcenia* wykraczajace poza podstawe programowa. Jezeli tak to
prosze¢ wskazac, ktore:

Podstawa prawna podStaWy PrOZIAIMOWE]: .. ..u.utnrent ettt et ettt et ettt et te e ten et et et et et e e s e e e e s e e aseseneasenseneanennenens

Os$wiadczam, ze przedstawiony program spelnia warunki opisane w Art. 22a Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 1. o

systemie o$wiaty (Dz. U. z 2018 r. poz. 1457, 1560, 1669, 2245)

imi¢ i nazwisko nauczyciela podpis
............ lmlqlnaZWISkonauCZymela e e pOdeS s
............ llelnaZWISkonauczymela e e pOdeS e
............ llelnaZWISkonauczymela e e pOdeS e

B. (wypelnia dyrektor szkoly)

6. Kieruje do zaopiniowania przez:

TAK

NIE

Zespot przedmiotoWy NAUCZYCICIL .....vivtieiitii e

Konsultanta lub doradcy metodycznego

Specjalistow z zakresu danego zawodu

Nie wymaga dodatkowego opiniowania

(data) (podpis dyrektora)

7. Program dopuszczony/nie dopuszczony* do uzytku szkolnego (wlasciwe podkreslic)

8. Program zaopiniowano na Radzie PedagogiCZNe] W dNiU ..........ceouiriiriiiniennieisieesee s oo

9. Wpisano do Szkolnego Zestawu Programdéw Nauczania Zespotu Szkot Ponadpodstawowych Nr 3 im. Armii Krajowej w

Zamosciu na lata SZKOINE: .......cccoviiiiiiiiiiie e PO NUMETEM: ..veeivcviiiciecierens ceveieierseenenes




Zalacznik nr 2. Wniosek o wigczenie podrecznikow, materialéw edukacyjnych, materiatow ¢wiczeniowych do uzytku szkolnego

WNIOSEK

o wlaczenie podrecznikéw, materialéw edukacyjnych, materialow éwiczeniowych do Szkolnego Zestawu w Zespole Szkoél Ponadpodstawowych Nr 3

Etap edukacyjny: szkota ponadgimnazjalna*, szkota ponadpodstawowa* (wlasciwe podkreslic¢)

w ZamoSciu na rok szkolny ............ [eeeresananns

Typ szkoty: Liceum Ogoélnoksztatcace*, Technikum*, Branzowa Szkota I Stopnia*, Branzowa Szkota II Stopnia* (wlasciwe podkreslic)

Klasa: pierwsza*, druga*, trzecia*, czwarta*, piata* (wfasciwe podkreslic)

L.p. Przedmiot

Tytut

Autor

Wydawnictwo

Nr dopuszczenia
MEN

Uwagi

(*wlasciwe podkreslic)

PODRECZNIKI

Zakres ksztalcenia*:
podstawowy, rozszerzony
nie dotyczy

Poziom nauczania jezyka
obcego nowozytnego*:

dla poczatkujacych, dla
kontynuujacych, nie dotyczy

Zakres ksztalcenia*:
podstawowy, rozszerzony
nie dotyczy

Poziom nauczania jezyka
obcego nowozytnego*:

dla poczatkujacych , dla
kontynuujacych, nie dotyczy

MATERIALY EDUKACYJNE

Zakres ksztalcenia*:
podstawowy, rozszerzony
nie dotyczy

Poziom nauczania jezyka
obcego nowozytnego*:

dla poczatkujacych, dla
kontynuujacych, nie dotyczy




L.p.

Przedmiot

Tytut

Autor

Wydawnictwo

Nr dopuszczenia
MEN

Uwagi

(*wilasciwe podkreslic)

Zakres ksztalcenia*:
podstawowy, rozszerzony
nie dotyczy

Poziom nauczania jezyka
obcego nowozytnego*:

dla poczatkujacych, dla
kontynuujacych, nie dotyczy

MATERIALY CWICZENIOWE

Zakres ksztalcenia*:
podstawowy, rozszerzony
nie dotyczy

Poziom nauczania jezyka

obcego nowozytnego*:
dla poczatkujacych,
dla kontynuujacych,
nie dotyczy

Zakres ksztalcenia*:
podstawowy, rozszerzony
nie dotyczy

Poziom nauczania jezyka

obcego nowozytnego*:
dla poczatkujacych,
dla kontynuujacych,
nie dotyczy

Zamos¢, dnia .......................

Podpis nauczyciela/nauczycieli:




Zalacznik nr 3a. Pozytywna opina zespolu przedmiotowego

Zamos¢, dnia

nazwa zespotu przedmiotowego

Dyrektor
Zespotu Szkot Ponadpodstawowych Nr 3

im. Armii Krajowej w Zamosciu

W odpowiedzi na pismo z dnia ..........ccceeeerennenne. nr

.................................... W sprawie wyrazenia opinii o programie
NAUCZANIA ZATYTUOWAILYINL. ... .ceutieutiteeetiesteetie st et e ste st e seeshees e sreess e s b e e ae e ebe s he e see s b e es s e nE e eR e e e Re e Re e ee e e Re e AR e e b e eh s e nb e eme e eReeRe e enesreesnenreens £erennes
21U 100 653 11T PP P PP przeznaczonym do nauczania
................................................................ wklasie ........cccoeeevveienee. Wlatach .o informuje, ze zespot
.............................................................. na posiedzeniu w dniu ..............cccceeeeenneeee...... dokonat analizy wyzej wym

ienionego programu.

Po przeprowadzonej analizie zesp6t stwierdzit, ze przedstawiony program spelnia warunki opisane w art. 22a Ustawy
z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2018 r. poz. 1457, 1560, 1669, 2245), a w szczeg6lnosci jest zgodny z

podstawa programowa nauczania ogolnego*/nauczania w zawodzie * (*wiasciwe zaznaczy¢) okre§lona rozporzadzeniem

Ministra Edukacji Narodowej. W zwigzku z powyzszym, zespot

przedstawiony program

OPINIUJE POZYTYWNIE

podpis przewodniczgcego zespotu

Zataczniki:

1. Kserokopia protokotu posiedzenia zespotu



Zalacznik nr 3b. Negatywna opina zespotu przedmiotowego
ZamosSC, dnia .........ooovvvvveineniieeeeenn,

nazwa zespolu przedmiotowego

Dyrektor
Zespotu Szkot Ponadpodstawowych Nr 3

im. Armii Krajowej w Zamosciu

W odpowiedzi na pismo z dnia ............ccceevennennen. 1) ST W sprawie wyrazenia opinii o programie
NAUCZANIA ZATYTUOWAIYINL ...ttt ettt ettt ettt ettt e te st e e ee et e en b e aeentebeeneebeeseensens SaEeaseeseeaheeaeenEeaseenbeaneeanesmeeanesreaneenrenneenns
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Wwyzej wymienionego programu.
Po przeprowadzonej analizie zespot stwierdzil, ze przedstawiony program nie spelnia warunkow opisanych w art. 22a

Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2018 r. poz. 1457, 1560, 1669, 2245), a w szczegblnosci

OPINIUJE NEGATYWNIE

podpis przewodniczgcego zespotu

Zataczniki:

1. Kserokopia protokotu posiedzenia zespotu



